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1. WYTYCZNE PRZYGOTOWANIA PRACY KONCOWE)

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug nastepujgcych zasad:
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Praca musi dotyczy¢ tematyki studidéw. Tematem pracy moze by¢ samodzielnie wykonany
projekt w wybranej technice/technikach lub samodzielna analiza wybranego zagadnienia.
Objetos$é pracy wraz z zatgcznikami nie powinna przekracza¢ 50-60 stron. Wtasciwa tresé
pracy powinna zawierac sie na min. 30 stronach.
Strona tytutowa powinna by¢ wykonana zgodnie z zatgczonym przyktadem.
Spis tresci z numerami stron rozdziatéw nalezy zamiesci¢ zaraz po stronie tytutowej.
Za spisem tresci zamieszczamy streszczenie po polsku i po angielsku.
Wstep musi zawierac:

e uzasadnienie wyboru tematu

e cel pracy

e zakres pracy
W nastepnych rozdziatach muszg zostaé przedstawione w oparciu o Zrédta literaturowe

zagadnienia poruszane w pracy. Czesc¢ ,,teoretyczna” nalezy opracowacd na zasadzie od ogétu
do szczegétu. Ostatni rozdziat tej czesci powinien dotyczyé zagadnien poruszanych czesci
»praktycznej”.

W czesci ,,praktycznej” nalezy przedstawic ,analize” wybranego zagadnienia/zagadnien oraz
przedstawi¢ proponowane rozwigzania.

Praca powinna zakonczy¢ sie podsumowaniem stanowigcym osobny rozdziat.

Liczba rozdziatéw pracy nie powinna przekroczy¢ 5-6.

Kazdy obiekt typu rysunek, schemat, tabela, fotografia, wzér musi mie¢ podane zrédto, o ile
nie stanowi wtasnego opracowania.

Na koricu pracy (po podsumowaniu) nalezy umiescic: literature, spis rysunkéw, spis tabel,
spis zatgcznikdw oraz zatgczniki (jezeli wystepuja).

Dla spisu rysunkow, tabel i zatgcznikdéw nalezy zastosowac zasady jak przy spisach tresci
(numeracja, podanie numerdéw stron).

Na korcu pracy zamieszczamy oswiadczenie o oryginalnosci pracy.

Praca powinna by¢ wydrukowana w jednym egzemplarzu. Na koncu pracy (wewnetrzna
oktadka) trwale umieszczamy ptyte CDR/CDRW/DVD z elektroniczng wersjg pracy oraz
projektem.

2. WYTYCZNE EDYCYJNE

Praca powinna by¢ przygotowana wedtug nastepujgcych zasad edycyjnych:

1.

Dopuszczalna czcionka Times New Roman lub Arial. Tekst podstawowy — wielko$¢ 12.



2. Tekst wyréwnany od prawej do lewej strony (wyjustowany).

3. Marginesy:

goéraidot—2,5cm
lewy—3cm

prawy —2cm

nagtéwek i stopka — 1,25 cm

4. Rysunkiitabele:

nie mogg wykraczaé poza okreslone marginesami wymiary stron

powinny by¢ wysrodkowane wzgledem tekstu

muszg by¢ czytelne

numer i opis rysunku znajduje sie pod rysunkiem, wysrodkowany lub wyréwnany do
lewego brzegu rysunku, nalezy je poprzedzi¢ skrétem Rys. z numerem podajgcym
rozdziat i numer kolejny rysunku w rozdziale (np. Rys. 2.3 — rozdziat 2, rysunek 3 w
tym rozdziale)

zrédto rysunku nalezy podac¢ pod podpisem rysunku poprzedzajac je stowem Zrédto.

Rys. 2.1. Przyktadowy rysunek w pracy
Zrédto: opracowanie wtasne

numer i tytut tabeli znajduje sie nad tabelg. Tytut tabeli nalezy poprzedzi¢ stowem
Tabela. Numer tabeli okre$lamy tak, jak dla rysunkéw. Zrédto tabeli nalezy poda¢ pod
tabelg poprzedzajac je stowem Zrédto.

Tabela 2.1. Tytut tabeli

Zrédfto: opracowanie wtasne na podstawie...
w tresci pracy powotujemy sie na numery rysunkow i tabel

5. Wozory nalezy wycentrowac¢, numeracje umiesci¢ przy prawym marginesie. Numeracja

wzordw w pracy jest ciggta. Dla wzordow zrédto mozna podac w przypisie.

z=x"+y’ (1)

6. Przypis nalezy podac na dole strony z oddzielng numeracja dla kazdej strony. Wielkos¢

czcionki przypisu 10 pkt.

7. Numeracja stron w prawym gérnym rogu.

8. Wielkos¢ czcionki tekstu (Times New Roman):

tekst podstawowy — 12 pkt, odstep miedzy wierszami 1,5, wciecie 1 wiersza akapitu
1,25 cm.

tytut rozdziatu (1 poziom) — 16 pkt, wyréwnanie do lewej, pogrubienie, odstep przed i
po akapicie 12 pkt. Numeracja: 1, 2, 3...




e tytut podrozdziatu (2 poziom) — 14 pkt, wyrdwnanie do lewej, pogrubienie, odstep
przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja: 1.1, 1.2, 1.3..

e tytut podrozdziatu (3poziom) — 12 pkt, wyréwnanie do lewej, pogrubienie, odstep
przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja: 1.1.1,1.1.2, 1.1.3..

e tytuf tabeli — 12 pkt, wysrodkowany lub wyréwnany do lewego brzegu tabeli, odstep
miedzy wierszami pojedynczy, odstep po akapicie 12 pkt.

e Podpis pod rysunkiem — 12 pkt, wysrodkowany lub wyréwnany do lewego brzegu
tabeli, odstep miedzy wierszami pojedynczy, odstep po akapicie 12 pkt.

e Spis literatury — 12 pkt, wyjustowany, odstep miedzy wierszami pojedynczy,
odlegtosé przed i po akapicie 6 pkt.

e Spis tabel, rysunkow, zatgcznikéw —j.w.

9. Przyktadowy zapis pozycji literatury:

1. Adamek A., Borucki J. Grafika komputerowa w biznesie. Helion, Warszawa. 2009.
2. Michalski J. Jak tworzy¢ reklame. CompuetrArt (13). 2013: 34-45.
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